Na temelju ¢lanka 34. togke 6. Drustvenog ugovora Vodnih usluga d.o.o. od 29.09.2019.
godine, direktor Drustva po prethodno provedenom savjetovanju sa sindikalnim povjerenikom u
funkciji radni¢kog vijeéa dana 08.10.2021.g. donosi

PRAVILNIK O III. IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM
USTROJU I SISTEMATIZACIJI POSLOVA

Clanak 1.

U Pravilniku i unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova broj 443/2018 od 21.06.2018. g.,
Pravilniku o I. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova
broj: 1256/2019, i Pravilniku o II. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i
sistematizaciji poslova broj 651-3/2020 dodaju se sljedeca radna mjesta:

- Voditelj NUS-a, oznaceno Sifrom radnog mjesta; 37,

- Tehnicki struénjak za odrzavanje i upravljanje, oznaéenom $ifrom radnog mjesta; 38,

- Struéni suradnik na NUS-u i zajednickim poslovima, oznaéeno $ifrom radnog mjesta: 39,

- Radnik na infrastrukturi-Vozag& teretnog vozila, oznageno §ifrom radnog mjesta; 40,

- Struéni suradnik za imovinsko-pravne poslove i naplatu- vodni redar oznaeno Sifrom
radnog mjesta; 41,

- Monter za mjerenja i gubitke-Majstor, ozna¢eno Sifrom radnog mjesta; 41

Radnom mjestu pod $ifrom 25 — Glavni knjigovoda mijenja se koeficijent sloZenosti poslova na
3,10 i povecava se broj radnika na radnom mjestu Cita¢ vodomjera sa 3 na 5.

Planirani broj izvrsitelja, odgovornost za rad, uvjeti za radno mjesto, koeficijent sloZenosti poslova
i opis poslova i radnih zadataka za navedena radna mjesta prilazu se ovim III. izmjenama i
dopunama Pravilnika i ¢ine njegov sastavni dio.

Clanak 2.

Sve ostale odredbe u Pravilniku i unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova broj 443/2018 od
21.06.2018. g., Pravilniku o I. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i
sistematizaciji poslova broj: 1256/2019, i Pravilniku o II. izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova broj 651-3/2020 ostaju i nadalje na snazi.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik o IIL. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji
poslova objavljuje se na nadin propisan Pravilnikom o na¢inu objave Pravilnika o radu (NN
146/2014) i ne moZe stupiti na snagu prije isteka roka od osam dana od dana objave.

Ovaj Pravilnik o III. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji
poslova se objavljuje na uvid radnicima dana 08.10.2021. godine na oglasnim plo¢ama poslodavca
i stupa na snagu 17. listopada 2021. godine.

Direktor

Helena Kralj Brlek, dipl.ing.grad.

Broj: 1342/2021 Jekeae, IBIE !I%[WE 0.0.0.

Ulica Drage Grdeniéa 7
48260 Krizevci
OIB: 48337204587
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Dostavlja se:

Uprava, ovdje
Pravna sluzba, ovdje
Oglasne ploce
Arhiva, ovdje

I



e



Naziv radnog mjesta: VODITELJ NUS-a

Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 37

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Operative i Upravi drustva
Koeficijent sloZenosti poslova: 3,80

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: VSS/VSS/magistar struke

b) Vrsta zavriene $kole/fakulteta: elektrotehnicki

c) Godine radnog staZa u struci: 10 god

d) Ostali uvjeti: vozaéki ispit B kat., poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vrdi nadzor i kontrolu kompletne elektro opreme za upravljanje vodoopskrbnim
sustavom i sustavom za odvodnju i procis¢avanje putem NUS-a

2. Radi na programiranju svih potrebnih dijelova sustava za upravljanje udaljenim
pristupom

3. Daje rje$enja za poboljSanje i optimizaciju troSkova el. energije

4. Obavlja hitne intervencije elektronike na objektima javne vodoopskrbe i
odvodnje

5. Sudjeluje u pudtanju u rad elektroopreme za upravljanje vodoopskrbnim
sustavom i sustavom za odvodnju i procis¢avanje putem NUS-a.

6. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

7. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

8. Radi jednostavnije jednopolne sheme i kontrolira projekte elektroinstalacija






Naziv radnog mjesta: TEHNICKI STRUCNJAK ZA ODRZAVANJE | UPRAVUANJE
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 38

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi, Rukovoditelju Operative i Upravi

Koeficijent sloZzenosti poslova: 3,18

Uvjeti za radno mjesto:
1. Struc¢na sprema: KV ili SSS

2. Vrsta zavrSene $kole: tehnicka struka

2. Godine radnog staza u struci: 25

3. Ostali uvjeti: vozacka dozvola B i C kategorije, sviedodzba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizira i neposredno rukovodi povjerenom mu grupom radnika na gradilistu
za koju je odgovoran, u skladu s normativima za takvu vrstu poslova

2. Kontrolira kvalitetu i koli¢inu izvedenih radova, te je odgovoran za utrosak
materijala i radnog vremena

3. Radi na poslovima montaZe i demontaZe vodovoda i odvodnje, te na poslovima
odrzavanja opreme i uredaja na objektima javne vodoopskrbe i odvodnje (oprema
u crpnim stanicama, vodomjeri, uli¢ni hidranti, zasuni, mjerno regulacijski uredaji)
4. Obavlja hitne intervencije na objektima javne vodoopskrbe, odvodnje i
prikljuécima.

5. Rashodovani materijal predaje SkladiStaru, te isto navodi u radnom nalogu uz
potpis Skladistara o preuzetom

6. Vréi montaZu novih priklju¢aka na sustav javne vodoopskrbe i odvodnje.

7. Radi na poslovima naplate dugovanja

8. Vréi iskljuenje korisnika iz vodovodne mreZe sukladno dobivenom nalogu od
neposrednog rukovoditelja.

9. Ocitava potrosnju na vodomjerima, te vrsi dostavu racuna na kuénu adresu

10. Obavlja poslove redovnog odrzavanja vodovodne mreZe definirane
procedurama HACCP-a, I1SO 9001 sustava

11. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja

12. Odgovoran te za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje
13. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje
alatima, sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen
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Naziv radnog mjesta: STRUCNI SURADNIK na NUS-u | ZAJEDNICKIM POSLOVIMA

Radna jedinica: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 39

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajednickih poslova, Rukovoditelju Operative
i Upravi

Koeficijent sloZenosti poslova: 3,50

Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: VSS; magistar struke

b) Vrsta zavrsene Skole/fakulteta: ekonomski, tehnicki
c) Godine radnog staza u struci: 1 godine

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Prikuplja i obraduje podatke potrebne za izradu planova drustva i izraduje
prijedlog planova,
2. Priprema u suradnji s ostalim suradnicima plan nabave te potrebne podatke
za jednostavnu i javnu nabavu,
3. Pratiisuraduje na predmetima spornih i nenaplacenih potraZivanja od
kupaca,
4. Obavlja sve administrativne poslove za Upravu, vodi urudzbeni zapisnik i
ostale sli€ne evidencije.
5. Zaprima reklamacije, te ih prosljeduje djelatnicima kompetentnim za njihovo
rijesavanje, prima telefonske narudZbe za odredene usluge
6. Zaprima i rje$ava zahtjeve za prikljucenje na vodovodnu i kanalizacijsku
mrezu i radi Ugovore sa strankama po istima
7. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja
8. Radi na nadzoru i upravljanju vodoopskrbnim sustavom putem NUS-a, prema
pravilima struke i uputama neposrednog rukovoditelja.
9. Upravlja i nadzire rad crpki na izvoriStima i drugim objektima i odgovoran je za
pravilno kloriranje vode.
10. Prema potrebi izlazi na teren i otklanja manje probleme na komunkaciji za
CNUS-om
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Naziv radnog mjesta: RADNIK NA INFRASTRUKTURI - VOZAC TERETNOG VOZILA
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 40

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Tehni¢kom struénjaku za odrzavanje i upravljanje, Poslovodi,
InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju Operative

Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,32
Uvjeti za radno mjesto:

a) Struc€na sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavriene Skole: -

c) Godine radnog staza u struci: 3

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B i C kategorije, svjedodZba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA
1. Obavlja sve vrste radova na odrzavanju i sanaciji svih objekata za vodoopskrbu i
odvodnju
2. Obavlja sve radove na izgradnji priklju¢aka na javnu vodoopskrbu i odvodniju.

3. Ocitava potro$nju na vodomjerima, te vrsi dostavu ra¢una na kuénu adresu
4. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje
5. Obavljanje i drugih poslova prema nalogu neposrednog rukovoditelja

6. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima i vozilima za koje je radnik osposobljen
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Naziv radnog mjesta: STRUCNI SURADNIK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE |
NAPLATU- VODNI REDAR

Organizacijska cjelina: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 41

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajednickih poslova i Upravi
Koeficijent sloZzenosti poslova: 3,32

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: VSS; prvostupnik ili VSS; magistar struke
b) Vrsta zavriene skole/fakulteta: pravni smjer

¢) Godine radnog staZa u struci: 1 godina

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na rac¢unalu, vozacka dozvola B kategorije

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Prati sve zakonske propise koje se odnose na djelatnost poslovanja drustva te o svim
promjenama pravovremeno obavjestava Upravu i rukovoditelje.

2. Sastavlja razli¢ite vrste ugovora trgovackog prava, nagodbi, sporazuma, izjava, provodi
ovrsne radnjeisl.

3. Provodi nadzor nad primjenom zakonskih odredbi o obavezi priklju¢enja na komunalne
vodne gradevine na javni sustav vodoopskrbe i javni sustav odvodnje i procis¢avanja
otpadnih voda:

- vodi evidenciju neprikljuéenih domacinstava i pravnih osoba na podruéjima gdje je
izgraden javni sustav vodoopskrbe i javni sustav odvodnje otpadnih voda te sastavlja i
izdaje rje$enja kojima se nareduje priklju¢enje na komunalne vodne gradevine i drugo
uskladenje s odredbama o obvezi prikljuéenja na komunalne vodne gradevine te vodi
cjelokupni upravni postupak u vezi izvrSenja obaveze prikljuenja na javni sustav
vodoopskrbe i javni sustav odvodnje i procis¢avanja otpadnih voda

- sastavlja optuZni prijediog za prekriaje koje Cine pravne ili fizicke osobe zbog
neprikljuéenja na komunalne vodne gradevine — na javni sustav vodoopskrbe i javni
sustav odvodnje i proci$éavanja otpadnih voda i vodi cjelokupni prekr3ajni postupak pred
nadleznim sudom

- provodi nadzor nad praZnjenjem otpadnih voda iz individualnih sustava odvodnje kada
je to odredeno propisima o vodama

- vodi evidenciju (katastar) individualnih sustava odvodnje fizickih i pravnih osoba, po
naseljima na usluznom podruéju, uz pomo¢ strucnih sluzbi isporucitelja vodnih usluga i
provodi kontrolu praZnjenja iz individualnih sustava odvodnje

- sastavlja prijavu vodopravnoj inspekciji i dostavlja potrebnu dokumentaciju za
provodenje inspekcijskog nadzora nad pravnim ili fizickim osobama zbog neredovitog ili
protupravnog praznjenja iz individualnih sustava odvodnje, i za postupanje protivno






odluci o odvodniji otpadnih voda odnosno za provodenje prekrsajnog postupka pred
nadleZznim sudom

- provodi nadzor nad provedbom odluke o odvodnji otpadnih voda u dijelu koji se odnosi
na ispustanje otpadnih voda protivno odluci o odvodnji otpadnih voda u sustav javne
odvodnje kojim upravlja javni isporucitelj vodnih usluga

4. Zastupa Drustvo pred sudbenim i upravnim tijelima,

5. Vodi postupke prisilne naplate

6. RjeSava ugovorne imovinsko-pravne odnose

7. Obavlja i sve druge pravne poslove

8. Daje pravne savjete i tumacenja.

9. Radi i druge poslove prema nalogu Uprave

10.kvalitetno i pravovremeno obavljanje poslova u skladu s pravilima pravne struke
11.korektan odnos u skladu s etickim kodeksom prema korisnicima vodnih usluga,
strankama u postupku i ostalim gradanima, racionalno koristenje vozila i opreme






Naziv radnog mjesta: MONTER ZA MJERENJA | GUBITKE — MAJSTOR -
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 42

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Tehni¢kom struénjaku za odrzavanje i upravljanje, Poslovodi,
InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju Operative

Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,40

Uvjeti za radno mjesto:
a) Strucna sprema: KV ili SSS
b) Vrsta zavrsene Skole: tehnicka struka
c) Godine radnog staza u struci: 10
d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, svjedodZba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja mjerenje, kontrolu i regulaciju protoka i tlaka vode u javnom
vodoopskrbnom sustavu.

2. Vodi brigu i odrZava mjerne i regulacijske uredaje u javnom vodoopskrbnom
sustavu.

3. Odrzava i brine se o hidraulici vodovodne mreze, o kontroli i reguliranju tlaka i
protoka u mreZi, o potrebama za odzracivanjem mreze ili ispiranja muljnih ispusta.
4. Radi na otklanjanju i popravljanju kvarova na objektima, crpnim postrojenjima i
ostalim dijelovima javnog vodoopskrbnog sustava.

5. O¢itava potro3nju na vodomjerima, te vrsi dostavu racuna na ku¢nu adresu

6. Rashodovani materijal predaje Skladistaru, te isto navodi u radnom nalogu uz
potpis SkladiStara o preuzetom

7. Obavlja hitne intervencije na objektima javne vodoopskrbe, odvodnje i
prikljuccima.

8. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

9. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje
10. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen






SISTEMATIZACUA
POSLOVA



Naziv radnog mjesta: POMOCNI RADNIK
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 1

Planirani broj izvrsitelja: 10

Odgovornost za rad: Monteru vodovoda i odvodnje- majstoru, Glavhom monteru,
Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju Operative

Koeficijent slozenosti poslova: 1,87
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: NKV

b) Vrsta zavriene 3kole: -

c) Godine radnog staZa u struci: -

d) Ostali uvjeti: svjedodZba o zdravstvenoj sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Radi na svim pomoc¢nim poslovima u okviru radne cjeline prema rasporedu
neposrednog rukovoditelja

2. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

3. Ocitava potrosnju na vodomjerima, te vrii dostavu ra¢una na kuénu adresu

4. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen

’



Naziv radnog mjesta: DISPECER NUS-a
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 2

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju
Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,32
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: SSS ili KV

b) Vrsta zavr$ene Skole/fakulteta: tehnicki smjer

c) Godine radnog staZa u struci: 5 god

d) Ostali uvjeti: vozacki ispit ,,B“ kat., poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Radi na nadzoru i upravijanju vodoopskrbnim sustavom putem NUS-a, prema
pravilima struke i uputama neposrednog rukovoditelja.

2. Upravlja i nadzire rad crpki na izvoriStima i drugim objektima i odgovoran je za
pravilno kloriranje vode.

3. Vr&i redovno odrZavanje opreme za proizvodnju, analiziranje i doziranje hipoklorita.
4. Obavlja hitne intervencije na objektima javne vodoopskrbe za proizvodnju,
analiziranje i doziranje hipoklorita.

5. Izravno odgovara za primjenu svih mjera i uputa u proizvodnji vode definirane
procedurama HACCP-a, I1SO 9001 sustava

6. Prati, analizira i simulira rad vodoopskrbnog sustava pomocu hidraulicko-
matemati¢kog modela i NUS-a.

7. lzraduje potrebne analize o potrosnji vode i gubicima vode.

8. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

9. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

10. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen

11. Prema potrebi izlazi na teren i otklanja manje probleme na komunkaciji za CNUS-
om



Naziv radnog mjesta: VOZAC TRAKTORA | RUKOVATEU CISTERNOM
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 3

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Monteru vodovoda i odvodnje- Majstoru, Glavhom monteru,
Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: NKV ili KV

a) Vrsta zavrsene skole: -

b) Godine radnog staZa u struci: -

c) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B i G kategorije, osposobljenost za rukovanje
graditeljskim strojevima, svjedodZzba o zdravstvenoj sposobnosti radnika.

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Upravlja traktorom i cisternom za ispumpavanje septi¢kih jama, te drugim
prikljuénim vozilima i uredajima

2. Vr§i prijevoz materijala, uredaja i opreme prilikom izvodenja radova na odrzavanju
sustava javne vodoopskrbe i odvodnje i izgradniji prikljuc¢aka

3. Obavlja hitne intervencije cisternom na javnoj vodoopskrbi i odvodniji, priklju¢cima
i atmosferskoj odvodnyji

4. Vodi brigu o tehnickoj ispravnosti vozila, tehnitkom pregledu i registraciji vozila, te
dnevnom pregledu i odrzavanju vozila

5. Vodi potrebnu evidenciju o radu vozila i potrosnji goriva, maziva i potro$enog
materijala za odrzavanje vozila.

6. Ocitava potrosnju na vodomjerima, te vr$i dostavu raéuna na kuénu adresu

7. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

8. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

9. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: OPERATER NA PROCISTACU
Organizacijska cjelina: Operativa
Sifra radnog mjesta: 4

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju
Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,32

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrSene Skole: -

c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, sviedodzba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Radi na postrojenju uredaja za proc¢i$¢avanje otpadnih voda prema nalogu i planu
rada, prema pravilima struke i uputama.

2. Dnevno vodi pogonski dnevnik u koji upisuje podatke o radu puznih crpkiio
koli¢ini prociséene otpadne vode.

3. Odriava zgradu uredaja za prociS¢avanje sa svom opremom.
4. Svakodnevno kontrolira rad grube i fine re3etke, vrsi ¢iS¢enje nakupljenog otpada.

5. Svakodnevno nadzire rad pogonskog mosta na pjeskolovu — mastolovu, te vr3i
¢iséenje nakupljenih masnoca i pijeska.

6. Odrzava zelene povrine u krugu uredaja za procis¢avanje otpadnih voda.

7. lzraduje dnevni, mjeseni i godisnji izvjestaj o radu uredaja za procCid€avanje
otpadnih voda.

8. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

9. Radi i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

10. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: CITAC VODOMIERA
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 5

Planirani broj izvrsitelja: 5

Odgovornost za rad: Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju
Zajednickih poslova

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrsene $kole: -

c) Godine radnog staZa u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, svjedodZba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizira rad i rukovodi radom dlanovnika za oéitavanje brojila

2. Odgovoran je za pravovremeno ocitanje brojila te obavlja kontrolu oéitanja
istih

3. Daje prijedloge za bolju organizaciju o¢itanja

4. Prijavljuje neposrednim rukovoditeljima sve uoéene kvarove na sustavima
vodoopskrbe ili odvodnje

5. PredlaZe izmjenu ili kontrolu brojila

6. Po potrebi obavlja utvrdivanje mati¢nih i drugih podataka korisnika vodnih
usluga na terenu

7. Vodi evidenciju dnevnog oditanja brojila

8. Dostavlja izvjeStaje o ocitanju brojila i 0 eventualnim zapaZanjima i
nepravilnostima

9. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje
alatima, sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen

10.Komunicira sa strankama u vezi ocitanja brojila, te odmah upozorava stranku i
nadredene na uoCeno odstupanje uobi¢ajene potro$nje

11. Radi i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: DOSTAVLJAC RACUNA
Organizacijska cjelina: Operativa
Sifra radnog mjesta: 6

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju
Zajednickih poslova

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19
Uvjeti za radno mjesto:

e) Stru€na sprema: KV ili SSS

f) Vrsta zavrSene Skole: -

g) Godine radnog staza u struci: -

h) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, svjedodZba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vrdi podjelu ra¢una na kuénu adresu

2. Odgovoran je za pravovremenu i ispravnu dostavu racuna

3. Po potrebi obavlja utvrdivanje mati¢nih i drugih podataka korisnika vodnih
usluga na terenu

4. Odgovoran za povjerljivost podataka iskazanih na ra€unima (npr. iznos
dugovanja i slicno)

5. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja

6. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje
alatima, sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: GRADEVINSKI RADNIK
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 7

Planirani broj izvrsitelja: 3

Odgovornost za rad: Monteru vodovoda i odvodnje- majstoru, Glavhom monteru,
Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju Operative

Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,19
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrSene Skole: gradevinska struka

c) Godine radnog staZa u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozatka dozvola B kategorije, sviedodiba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika, osposobljenost za gradevinske radove

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja sve gradevinske poslove vezane uz odrZavanje objekata i uredaja javne
vodoopskrbe i odvodnje

2. Obavlja gradevinske radove na izgradnji prikljuaka na javnu vodoopskrbu i
odvodniju.

3. Obavlja gradevinske intervencije na objektima javne vodoopskrbe |, odvodnje i
prikljuccima.

4. Ocitava potro$nju na vodomjerima, te vrsi dostavu rac¢una na kuénu adresu
5. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

6. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

7. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: ELEKTRICAR
Organizacijska cjelina: Operativa
Sifra radnog mjesta: 8

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju
Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,32
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrsene Skole: tehnicka struka

c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, sviedodZba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Radi na poslovima odriavanja elektrouredaja, procesne i upravljatke opreme na
komunalnim vodnim gradevinama javne vodoopskrbe, odvodnje i procis¢avanja.

2. Odrzava i brine o automatici na uredajima koji se koriste u sustavu javne
vodoopskrbe, odvodnje i procis¢avanja.

3. Obavlja hitne intervencije na otklanjanju elektri¢arskih kvarova na objektima javne
vodoopskrbe, odvodnje i prodis¢avanja.

4. Otitava potro$nju na vodomjerima, te vr$i dostavu raéuna na kuénu adresu
5. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

6. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

7. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: RUKOVATEU GRADITEUSKIH STROJEVA
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 9

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Monteru vodovoda i odvodnje- majstoru, Glavhom monteru,
Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,32
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: NKV ili KV, SSS

b) Vrsta zavrsene Skole: -

c) Godine radnog staZa u struci: 6 mjeseci

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola H kategorije, sviedodzba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika, osposobljenost za upravljanje graditeljskim strojevima

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Upravlja svim graditeljskim strojevima.
2. Obavlja intervencije i radove na javnoj vodoopskrbi, odvodniji i priklju¢cima

3. Odgovoran je za osiguranje prometa i postavljanje znakova na terenu prilikom
rada stroja

4. Vodi brigu o tehnickoj ispravnosti vozila, tehni¢kom pregledu i registraciji vozila, te
dnevnom pregledu i odrZavanju vozila.

5. Vodi potrebne evidencije o radu vozila i potro$nji goriva, maziva i potro$enog
materijala za odrZavanje vorzila.

6. Obavlja ostale poslove na odrzavanju komunalnih gradevina javne vodoopskrbe i
odvodnje

7. Ocitava potro$nju na vodomjerima, te vrii dostavu ra¢una na kuénu adresu
8. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

9. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

10. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: MONTER VODOVODA 1 KANALIZACIJE - Il
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 10

Planirani broj izvrsitelja: 7

Odgovornost za rad: Monteru vodovoda i odvodnje- majstoru, Glavnhom monteru,
Poslovodi, InZzenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrsene Skole: tehnicka struka

c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, sviedodZba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja radove na odrZavanju, izvodenju i kontroli funkcionalnosti sustava javne
vodoopskrbe i odvodnje, prikljuaka i instalacija u skladu sa normativima za takvu
vrstu posla.

2. Obavlja hitne intervencije na objektima javne vodoopskrbe, odvodnje i prikljuécima.
3. Vréi montazu novih priklju¢aka na sustav javne vodoopskrbe i odvodnje.
4. Otitava potrosnju na vodomjerima, te vrsi dostavu racuna na ku¢nu adresu

5. Vréi iskljuéenje korisnika iz vodovodne mreZe sukladno dobivenom nalogu od
neposrednog rukovoditelja

6. Rashodovani materijal predaje Skladistaru, te isto navodi u radnom nalogu uz potpis
Skladistara o preuzetom

7. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

8. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

9. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: MONTER VODOVODA | KANALIZACIJE - MAJSTOR
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 11

Planirani broj izvrsitelja: 3

Odgovornost za rad: Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju
Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,40
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrsene $kole: tehnicka struka

c) Godine radnog staZa u struci: 10

d) Ostali uvjeti: vozatka dozvola B kategorije, svjedodzba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja radove na odrzavanju, izvodenju i kontroli sustava javne vodoopskrbe i
odvodnje, priklju€aka, instalacija, uredaja i trosila u skladu sa normativima za takvu
vrstu posla.

2.0rganizira i neposredno rukovodi povjerenom mu grupom radnika na gradili$tu za
koju je odgovoran, u skladu s normativima za takvu vrstu poslova

3. Obavlja hitne intervencije na objektima javne vodoopskrbe, odvodnje i prikljuécima.
4. Vrsi montaZu novih priklju¢aka na sustav javne vodoopskrbe i odvodnje.
5. Ocitava potrosnju na vodomjerima, te vrsi dostavu ra¢una na kuénu adresu

6. Vrsi iskljuCenje korisnika iz vodovodne mreZe sukladno dobivenom nalogu od
neposrednog rukovoditelja

7. Rashodovani materijal predaje SkladiStaru, te isto navodi u radnom nalogu uz potpis
SkladiStara o preuzetom

8. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

9. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

10. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: MONTER ZA MJERENJA | GUBITKE
Organizacijska cjelina: Operativa
Sifra radnog mjesta: 12

Planirani broj izvrsitelja: 4

Odgovornost za rad: Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inzenjera i Rukovoditelju
Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,32

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrsene $kole: tehnicka struka

c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozatka dozvola B kategorije, sviedodZba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja mjerenje, kontrolu i regulaciju protoka i tlaka vode u javnom
vodoopskrbnom sustavu.

2. Vodi brigu i odriava mjerne i regulacijske uredaje u javnom vodoopskrbnom
sustavu.

3. Odriava i brine se o hidraulici vodovodne mreZe, o kontroli i reguliranju tlaka i
protoka u mrezi, o potrebama za odzradivanjem mreZe ili ispiranja muljnih ispusta.

4. Radi na otklanjanju i popravljanju kvarova na objektima, crpnim postrojenjima i
ostalim dijelovima javnog vodoopskrbnog sustava.

5. Otitava potroénju na vodomjerima, te vrsi dostavu ra¢una na ku¢nu adresu

6. Rashodovani materijal predaje Skladistaru, te isto navodi u radnom nalogu uz
potpis SkladiStara o preuzetom

7. Obavlja hitne intervencije na objektima javne vodoopskrbe, odvodnje i prikljuécima.
8. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

9. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

10. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: GLAVNI MONTER
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 13

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Tehni¢kom struénjaku za odrzavanje i upravljanje, Poslovodi,
InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,70

Uvjeti za radno mjesto:
a) Stru¢na sprema: KV ili 5SS
b) Vrsta zavrSene $kole: tehnic¢ka struka
c) Godine radnog staZa u struci: 20
d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, svjedodzba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizira i neposredno rukovodi povjerenom mu grupom radnika na gradili$tu za
koju je odgovoran, u skladu s normativima za takvu vrstu poslova

2. Kontrolira kvalitetu i koli¢inu izvedenih radova, te je odgovoran za utrogak
materijala i radnog vremena

3. Radi na poslovima montaZe i demontaZe vodovoda i odvodnje, te na poslovima
odrZavanja opreme i uredaja na objektima javne vodoopskrbe i odvodnje (oprema u
crpnim stanicama, vodomijeri, uli€ni hidranti, zasuni, mjerno regulacijski uredaiji)

4. Obavlja hitne intervencije na objektima javne vodoopskrbe, odvodnije i prikljuccima.
5. Rashodovani materijal predaje Skladistaru, te isto navodi u radnom nalogu uz potpis
SkladiStara o preuzetom

6. Vrsi montaZu novih priklju¢aka na sustav javne vodoopskrbe i odvodnje.

7. Radi na poslovima naplate dugovanja

8. Vi iskljucenje korisnika iz vodovodne mreZe sukladno dobivenom nalogu od
neposrednog rukovoditelja.

9. Ocitava potrosnju na vodomjerima, te vrii dostavu ra¢una na kuénu adresu

10. Obavlja poslove redovnog odrZavanja vodovodne mreZe definirane procedurama
HACCP-a, ISO 9001 sustava

11. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja

12. Odgovoran te za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

13. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: NABAVLIAC - SKLADISTAR

Organizacijska cjelina: Operativa
Sifra radnog mjesta: 14
Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju
Operative

Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,50
Uvjeti za radno mjesto:
a) Strucna sprema: KV ili SSS
b) Vrsta zavr$ene Skole/fakulteta: -
c) Godine radnog staZa u struci: 1 god
d) Ostali uvjeti: voza&ka dozvola B kategorije, poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vréi nabavu roba i usluga po planovima i programima nabave i u skladu s odlukama
Uprave, odnosno pribavlja pojedine ponude za odredenu vrstu roba ili usluge.

2. Odgovara za cjelokupni tijek nabave (narudzbe, isporuku, uvjete placanja, kvantitetu
i kvalitetu nabavljene robe, zalihe i sl.).

3. Zaprima, skladisti i izdaje materijal, alat, rezervne dijelove i sl.

4. Odgovoran je za robu u skladistu.

5. Vodi sve potrebne skladi$ne evidencije i izraduje prate¢e dokumente, primke i
izdatnice, te vodi evidenciju za svakog djelatnika o preuzetom alatu, priboru, opremi i
slicno

6. Prilikom izdavanja novog alata vrsi se preuzimanje potrganog ili dotrajalog alata

7. Vréi sva potrebna uskladenja s glavnhom knjigom (najmanje tromjesecno)

8. Priprema u suradnji s ostalim suradnicima plan nabave te potrebne podatke za javnu
nabavu.

9. Odgovara za azurnost i to¢nost izvrSenog posla.

10. Obraduje i knjiZi inventurne razlike.

11. Zaprima i evidentira sav rashodovani materijal, te poetkom mjeseca radi izvjestaj
za prethodni mjesec

12. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

13. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: GEODET
Organizacijska cjelina: Operativa
Sifra radnog mjesta: 15

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju
Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 3,02
Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: SSS ili V3S

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: geodetska struka

c) Godine radnog staZa u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozactka dozvola B kategorije, poznavanje rada na ra¢unalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vrsi sva geodetska snimanja i iskoléenja vezana za radove na sustavu javne
vodoopskrbe i odvodnje, te izraduje geodetske elaborate.

2. Vodi kartu vodova za sustav javne vodoopskrbe i odvodnje.
3. Radi na poslovima izrade katastra vodova.
4. Radi na dopunjavanju podataka GIS sustava

5. Suraduje s potrebnim institucijama i tijelima drZavne i lokalne uprave iz svoje
domene i vrste posla.

6. Radi i druge poslove iz svog djelokruga rada po nalogu neposrednog rukovoditelja i
Uprave drustva

7. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje.

8. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: POSLOVODA

Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 16

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: InZenjeru, Voditelju inZenjera, Rukovoditelju Operative, i Upravi
Koeficijent sloZzenosti poslova: 3,32

Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru&na sprema: SSS ili VSS/prvostupnik

b) Vrsta zavrSene Skole: tehnicki smjer

c) Godine radnog staZa u struci: 18 godina

d) Ostali uvjeti: vozatka dozvola B kategorije, poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizira, planira i koordinira rad svih djelatnosti koje spadaju u vodoopskrbu,
odvodniju i prociS¢avanje.

2. Vodi poslove izgradnje i rekonstrukcije javne vodoopskrbne mreZe i sustava javne
odvodnje, zamjene vodomjera, popravaka na mreZi, prikljuaka objekata na javnu
vodovodnu mreZu i mrezu javne odvodnje.

3. lzraduje Tehni¢ko-tehnoloske uvjete i troSkovnike za prikljuCenja na sustav javne
vodoopskrbe i odvodnje.

5. Svakodnevno vodi evidenciju o radu radnika, te ih rasporeduje na mjesto rada, vrsi
kvalitetu i ispravnost i brzinu obavljanja zadataka radnika

6. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja

7. Odgovoran za ispravno i ekonomicno obavljanje poslova



Naziv radnog mjesta: VODITELJ PROJEKATA

Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 17

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Voditelju inZenjera, Rukovoditelju Operative i Upravi
Koeficijent sloZenosti poslova: 3,50

Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: VSS; prvostupnik ili VSS; magistar struke

b) Vrsta zavrSene 3kole/fakulteta: gradevinski, geodetski ili tehni¢ki smjer
c) Godine radnog staZa u struci: 3 godine

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na radunalu, voza¢ka dozvola B kategorije

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Koordinira i sudjeluje u pripremi dokumentacije, posebnih uvjeta i suglasnosti do
dobivanja gradevinske i uporabne dozvole i druge dokumentacije potrebne za gradnju
objekata

2. Sudjeluje u izradi Tehnicko-tehnolo3kih uvjeta prikljué¢enja na komunalne vodne
gradevine

3. lzraduje troSkovnike za izvodenje radova na sustavu javne vodoopskrbe i
odvodnije.

4. Nadzire rad izvoditelja radova na objektima komunalne infrastrukture
5. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

6. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje



Naziv radnog mjesta: INZENJER
Organizacijska cjelina: Operativa
Sifra radnog mjesta: 18

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Zamjeniku rukovoditelja Operative, Rukovoditelju Operative i
Upravi

Koeficijent sloZenosti poslova: 3,80
Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: VSS; prvostupnik ili VSS; magistar struke

b) Vrsta zavriene Skole/fakulteta: tehnicki smjer

c) Godine radnog staZa u struci: 5 godina

d) Ostali uvjeti: vozagka dozvola B kategorije, poznavanje rada na raunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizira, planira, koordinira, te vr$i neposrednu kontrolu rada svih djelatnosti
koje spadaju u sustav vodoopskrbe, odvodnje i procid¢avanja te je za istu odgovoran.

2. Vodi brigu o redovnom ispitivanju kvalitete vode.

3. Izraduje trodkovnike za izvodenje radova na sustavu javne vodoopskrbe i
odvodnje.

4. Organizira oitanje vodomjera, te odgovara za pravovremeno izvrienje redovne
zamjene vodomijera, ocitanja te ispostavu racuna.

5. Organizira rad na iskljuéenju korisnika temeljem Naloga za iskljuenje.
6. Vodi potrebnu dokumentaciju i evidencije, sastavlja potrebna izvjesca.
7. 1zraduje Posebne uvjeti gradenja i Suglasnosti na projekte.

8. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje



Naziv radnog mjesta: ZAMJENIK RUKOVODITELJA OPERATIVE
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 19

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Operative i Upravi
Koeficijent sloZenosti poslova: 4,00

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: VSS/prvostupnik ili VSS/magistar struke

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: tehnicki smjer

c) Godine radnog staZa u struci: 3 godine

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, poznavanje rada na raéunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizira, planira, koordinira, te vrsi neposrednu kontrolu rada svih djelatnosti
koje spadaju u vodoopskrbu i odvodniju.

2. Organizira odrZavanje objekata sustava javne vodoopskrbe i javne odvodnje.

3. Obavlja neposrednu kontrolu izvr$enih radova na sustavu javne vodoopskrbe i
odvodnije (izgradnja, rekonstrukcija, zamjena vodomjera, zamjena cjevovoda i sl.), te
je za istu odgovoran.

4. Vodi potrebnu dokumentaciju i evidencije te sastavlja izvje$éa
5. Sudjeluje u izradi Posebnih uvjeta gradenja i Suglasnostima na projekte.

6. U fazi projektiranja vrsi pregled projektne dokumentacije za izgradnju sustava javne
vodoopskrbe i odvodnje.

7. Odgovara za trodkove, rashode, norme i normative u radnoj jedinici.

8. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: RUKOVODITEL) OPERATIVE

Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 20

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: isklju¢ivo, izravno i potpuno Upravi

Koeficijent sloZenosti poslova: sukladno posebno sklopljenom ugovoru

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: V5S/prvostupnik ili VSS/magistar struke
b) Vrsta zavrsene $kole/fakulteta: tehnicki smjer

c) Godine radnog staZa u struci: 5 godina

d) Ostali uvjeti: vozagka dozvola B kategorije, poznavanje rada na racunalu
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OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

. Rukovodi radom cjeline Operativa te organizira ucinkovito i pravodobno

izvrienje poslova iz djelokruga Operative te je za to odgovoran

Organizira, planira, koordinira, te vr3i neposrednu kontrolu rada svih djelatnosti
koje spadaju u vodoopskrbu, odvodnju i procis¢avanje.

Odgovara za funkcioniranje sustava (proizvodnje i distribucije vode)
vodoopskrbe i odvodnje.

Odgovara za troskove, rashode, norme i normative u radnoj jedinici.
Odgovara za pravodobno fakturiranje radova prema Radnim nalozima.
Odgovoran je za pravovremeno rjeSavanje reklamacija kupca.

Vodi brigu o zalihama materijala i pravovremenoj nabavi u skladu sa planom i
potrebama radne jedinice.

Odgovoran je za primjenu zakonskih propisa iz podruéja djelatnosti Operative
Odgovoran je za financijski rezultat Operative

10. Radi i druge poslove prema posebno sklopljenom ugovoru o radu i nalogu

Uprave



Naziv radnog mjesta: CISTACICA

Organizacijska cjelina: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 21

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajedni¢kih poslova
Koeficijent sloZenosti poslova: 1,82

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: NKV

b) Vrsta zavrSene $kole/fakulteta: osnovna ékola
c) Godine radnog staZa u struci: -

d) Ostali uvjeti:

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Cisti i odrZava vanjske i unutarnje prostorije koje su joj odredene za ¢iséenje
2. Cisti i posipava prilazne putove i stepenice u slucaju snjeZnih padalina
3. Vrsi pregled prostorija i zaklju¢ava ih prema uputama

4. Radi i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: BLAGAJNIK

Organizacijska cjelina: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 22

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajednickih poslova
Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: SSS

b) Vrsta zavriene $kole/fakulteta: ekonomska ili druga srednja skola
c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja gotovinske uplate i isplate, vodi blagajnicki dnevnik, te druge potrebne
evidencije u blagajni,

2. Informira stranke o nepodmirenim obvezama, neplac¢enim racunima ili znacajnom
dugovaniju,

3. Cuva novac i vrijednosnice,

4. Nosi novac i polaZe ga na Ziro-radun Poduzeéa te po potrebi podiZe novac sa Ziro-
racuna,

5. Odgovara za to¢nost i promet novca u blagajni,

6. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: FAKTURIST

Organizacijska cjelina: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 23

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajednickih poslova
Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: SSS

b) Vrsta zavrSene $kole/fakulteta: ekonomska ili druga srednja $kola
c) Godine radnog staZa u struci: -

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vrsi fakturiranje komunalnih i svih ostalih usluga,
2. Aiurira podatke o korisnicima usluga (nove 3ifre, promjene statusa korisnika i dr.),

3. Provjerava najmanje jednom godi$nje popisne liste potro3ada, a u dogovoru s
djelatnicima na terenu,

4. Unosi podatke o vodomjerima.

5. Radi i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: DJELATNIK U RACUNOVODSTVU
Organizacijska cjelina: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 24

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajednickih poslova
Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: SSS

b) Vrsta zavriene $kole/fakulteta: ekonomska ili druga srednja skola
c) Godine radnog staza u struci: -

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vodi cjelokupnu evidenciju dobavlja¢a, od knjige ulaznih raCuna do naplate, te
iste uskladuje,

2. Obavlja sve poslove bezgotovinskog platnog prometa u skladu sa vaZzedim
propisima,

3. Vréiinternu kontrolu cjelokupne ulazne dokumentacije u poduzecu (ulazni
raduni — matemati¢ka toénost i kompletnost stavka, toénost iskazanog poreza),
predaje na potpis sve ulazne dokumente prije knjizenja

4. obavlja sve poslove vezane za otpremu i prijem poste

5. kontrolira dugovanja kupaca i po potrebi Salje opomene pred
iskljuéenje/utuzenje

6. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: GLAVNI KNJIGOVODPA
Organizacijska cjelina: Zajedni¢ki posltovi

Sifra radnog mjesta: 25

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajedni¢kih poslova
Koeficijent sloZenosti poslova: 3,10

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: SSS ili VSS

b) Vrsta zavrSene $kole/fakulteta: ekonomska ili upravna gkola
¢) Godine radnog staZa u struci: 10 godina

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na rac¢unalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Kontira i knjiZi promjene u glavnoj knijizi,
2. Uskladuje knjigu URA i IRA s glavnom knjigom,
3. Kompletira, kontrolira i ¢uva dokumentaciju za knjiZenje,

4. Kontrolira knjigovodstvene dokumente i upozorava na eventualne pogreske i
nepravilnosti,

5. Sudjeluje u sastavljanju obratuna poslovanja i ratunovodstvenih izvjesca,

6. Uskladuje financijsko knjigovodstvo s analiti¢kim knjigovodstvima najmanje
jednom tromjesecno,

7. Radi obracun plac¢e po mjese¢nim listama rukovoditelja ,

8. Radi i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.



Naziv radnog mjesta: STRUCNI SURADNIK U ZAJEDNICKIM POSLOVIMA
Radna jedinica: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 26

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajednickih poslova i Upravi
Koeficijent sloZenosti poslova: 3,50

Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: VSS; magistar struke

b) Vrsta zavr§ene 3kole/fakulteta: ekonomski, tehnicki
c) Godine radnog staZa u struci: 1 godine

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Prikuplja i obraduje podatke potrebne za izradu planova drustva i izraduje
prijedlog planova,

2. Priprema u suradniji s ostalim suradnicima plan nabave te potrebne
podatke za jednostavnu i javnu nabavu,

3. Pratiisuraduje na predmetima spornih i nenaplacenih potraZivanja od
kupaca,

4. Obavlja sve administrativne poslove za Upravu, vodi urudzbeni zapisnik i
ostale slicne evidencije.

5. Zaprima reklamacije, te ih prosljeduje djelatnicima kompetentnim za
njihovo rjeSavanje, prima telefonske narudibe za odredene usluge

6. Zaprima i rje$ava zahtjeve za priklju¢enje na vodovodnu i kanalizacijsku
mreZu i radi Ugovore sa strankama po istima

7. Radiidruge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: VODITEL PRAVNIH | OPCIH POSLOVA
Organizacijska cjelina: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 27

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajedni€kih poslova i Upravi
Koeficijent sloZenosti poslova: 3,60

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strugna sprema: VSS; prvostupnik ili VSS; magistar struke
b) Vrsta zavrSene $kole/fakulteta: pravni smjer

c) Godine radnog staza u struci: 1 godina

d) Ostali uvjeti:

- poznavanje rada na racunalu, vozacka dozvola B kategorije
- certifikat iz podrucja javne nabave

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Prati sve zakonske propise koje se odnose na djelatnost poslovanja drustva te o
svim promjenama pravovremeno obavjestava Upravu i rukovoditelje.

2. Priprema sjednice i izraduje pojedina¢ne akte nadzornog odbora i skupstine
drustva.

3. Priprema i provodi postupke jednostavne i javne nabave. Odgovara za
pravovremenost i tonost svih propisanih procedura vezanu za objavu podataka javne
i jednostavne nabave

4. Vodi sve potrebne kadrovske evidencije tvrtke i izdaje sve akte koji su u svezi s
radnim odnosima.

5. Daje pravne savjete i tumacenja.

6. Sastavlja razli¢ite vrste ugovora trgovackog prava, nagodbi, sporazuma, izjava,
provodi ovr$ne radnje i sl.

7. Radi i druge poslove prema nalogu Uprave



Naziv radnog mjesta: RUKOVODITEU ZAJEDNICKIH POSLOVA

Organizacijska cjelina: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 28

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Upravi

Koeficijent sloZenosti posiova: sukladno posebno sklopljenom ugovoru

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struc¢na sprema: VSS; magistar struke

b) Vrsta zavr§ene $kole/fakulteta: Ekonomski fakultet
¢) Godine radnog staZa u struci: 5 godina

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Rukovodi radom Zajednickih poslova te organizira ucinkovito i pravodobno
izvréenje poslova iz djelokruga racunovodstva, te je odgovoran za isto

2. Prikuplja i obraduje podatke potrebne za izradu planova drustva i izraduje prijedlog
planova, lzraduje kvartalna i godi$nja izvjeS¢a Drustva

3. Prati izvrenje plana, analizira, izraduje investicijske programe i prati njihovo
izvrSenje,

4. Izraduje periodicni i zavrSni obracdun,
5. Odgovoran je za primjenu zakonskih propisa iz podrucja ra€unovodstva i financija,
6. Vodi i evidentira statistiku u raéunovodstveno-financijskoj domeni,

7. Izraduje i prati Zahtjeve za doznaku sredstava od Hrvatskih voda sukladno
Ugovorima o financiranju,

8. Radi i druge poslove prema posebno sklopljenom ugovoru o radu i nalogu Uprave



Naziv radnog mjesta: DIREKTOR

Organizacijska cjelina: Uprava

Sifra radnog mjesta: 29

Planirani broj izvrsitelja: prema Drustvenom ugovoru

Odgovornost za rad: Nadzornom odboru i Skupstini Drustva
Koeficijent sloZenosti poslova: sukladno posebno sklopljenom ugovoru
Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: - prema Odluci Skupstine

b) Vrsta zavrSene Skole: - prema Odluci Skupstine

c) Godine radnog staZa u struci: - prema Odluci Skupstine
d) Ostali uvjeti: prema Odluci Skupstine

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Utvrduje poslovnu politiku Drustva te donosi planove u svezi njene provedbe
2. Utvrduje organizaciju Drustva

3. lzvjeStava Nadzorni odbor i Skupstinu Drustva o svom radu te izvr$ava njihove
odluke

4. Donosi opée akte Drustva

5. Priprema prijedloge odluka Skupstine i Nadzornog odbora
6. Organizira i rukovodi radom i poslovanjem Drustva

7. Samostalno donosi odluke

8. Zastupa i predstavija Drustvo prema tre¢ima osobama

9. Odgovoran je za zakonit rad Drustva

10. Donosi odluke iz oblasti radnih odnosa

11. Radii druge poslove prema Dru$tvenom ugovoru i zakonu



Naziv radnog mjesta: STRUCNI SURADNIK U ODVODNIJI | PROCISCAVANJU
OTPADNIH VODA

Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 30

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Voditelju inZzenjera, Rukovoditelju Operative i Upravi
Koeficijent sloZenosti poslova: 3,50

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: VSS/prvostupnik ili VSS/magistar struke

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: tehnicki smjer

c) Godine radnog staza u struci: 1 godina

d) Ostali uvjeti: vozaka dozvola B kategorije, poznavanje rada na racunalu,
AutoCad, GIS

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Planiranje i nadzor nad izvodenjem projekata sustava vodoopskrbe i odvodnje
2. Analiza i vrednovanje rada uredaja za proci¢avanje otpadnih voda

3. Prikupljanje podataka o vodnim objektima i pojavama u bazama podataka, izrada
GlIS-a

4. Sudjelovanje u projektima zaStita izvorista pitke vode

5. Obavljanje i drugih poslova prema nalogu neposrednog rukovoditelja

6. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje.



Naziv radnog mjesta: RADNIK NA ODRZAVANJU OBJEKATA
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 31

Planirani broj izvrsitelja: 5

Odgovornost za rad: Poslovodi, InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju
Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,19
Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru€na sprema: NKV, KV ili SSS

b) Vrsta zavrsene $kole: -

c) Godine radnog staZa u struci: -

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, sviedodzba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja radove na odrZavanju i sanaciji svih objekata za vodoopskrbu i odvodnju
2. Ocitava potro3nju na vodomjerima, te vrii dostavu racuna na kuénu adresu

3. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje
4.Obavljanje i drugih poslova prema nalogu neposrednog rukovoditelja

5. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: VODITELJ UREDAJA ZA PROCISCAVANIJE OTPADNIH VODA
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 32

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Operative i Upravi

Koeficijent sloZzenosti poslova: 3,80

Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: VSS/VSS/magistar struke

b) Vrsta zavriene $kole/fakulteta: tehnicki smjer, inZenjer kemijskog inZenjeringa i
tehnologije, inZenjer biologije

c) Godine radnog staZa u struci: 2 godine

d) Ostali uvjeti: vozatka dozvola B kategorije, poznavanje rada na raiunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Rukovodi radom svih uredaja za pro¢i$éavanje otpadnih voda na usluznom podrucju

2. Organizira, planira, koordinira, te vrsi neposrednu kontrolu rada svih radova na
odvodniji i pro¢i$¢avanju.

. Odgovara za funkcioniranje sustava odvodnje i pro¢iS¢avanje, te ispravnost analiza

. Odgovara za troskove, rashode na uredajima za procid¢avanje

. Odgovara za pravodobno fakturiranje radova prema Radnim nalozima.

. Odgovoran je za pravovremeno rjeSavanje reklamacija kupca.

. Vodi brigu o zalihama materijala i pravovremenoj nabavi u skladu sa planom i

N o bW

potrebama na odvodnji
. Odgovoran je za primjenu zakonskih propisa iz podrucja djelatnosti odvodnje i

0o

9. Odgovoran je za financijski rezultat svih UPOV-a
10. Radi i druge poslove prema posebno sklopljenom ugovoru o radu i nalogu Uprave



Naziv radnog mjesta: VISI STRUENI SURADNIK U ZAJEDNICKIM POSLOVIMA
Radna jedinica: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 33

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajedniékih poslova i Upravi

Koeficijent sloZenosti poslova: 4,20

Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru¢na sprema: VSS; magistar struke

b) Vrsta zavriene Skole/fakulteta: ekonomski
c) Godine radnog staZa u struci: 3 godine

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Izraduje izvjeS¢a Drustva po zahtjevu direktora,

2. Priprema u suradnji s ostalim suradnicima plan nabave te potrebne podatke za
jednostavnu i javnu nabavu,

3. Prikuplja i obraduje podatke potrebne za izradu planova Drustva i izaduje prijedlog
planova

4. Prati izvrSenje plana, analizira, izraduje investicijske programe i prati njihovo
izvrSenje

5. Pracenje projekata vodnokomunalne infrastrukture i izrada zahtjeva za njihovo
sufinanciranje

6. Sudjeluje u sastavljanju zavrinih obra¢una poslovanja i ratunovodstvenih izvje$éa
7. Prati i suraduje na predmetima spornih i nenaplaéenih potraZivanja od kupaca,

8. Radi i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: VODITELJ PROJEKTA AGLOMERACIJE

Radna jedinica: Operativa

Sifra radnog mjesta: 34

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Upravi

Koeficijent sloZenosti poslova: sukladno posebno sklopljenom ugovoru

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struc¢na sprema: VSS; magistar struke

b) Vrsta zavrSene Skole/fakulteta: gradevinski

c) Godine radnog staZa u struci: 10 godine

d) Ostali uvjeti: poloZen struéni ispit za radove u gradevinarstvu, ovlasteni

inZzenjer gradevinarstva u HKIG, poznavanje rada na rac¢unalu, AutoCad,
vozacka dozvola B kategorije

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizira i koordinira prilikom izvodenja radova na Projektu

2. Vodi kontrolu cjelokupne dokumentacije za provedbu Projekta

3. Odgovoran je za primjenu zakonskih propisa iz podruéja djelatnosti vezane za
Projekt

4. RjeSava probleme kod izvodenja radova na Projektu

5. Priprema u suradnji s ostalim suradnicima plan nabave te potrebne podatke iz
tehnicke struke za jednostavnu i javnu nabavu,

6. Prati izvr$enje plana, analizira zahtjeve izvodaca na Projektu

7. Radi i druge poslove prema nalogu direktora



Naziv radnog mjesta: TEHNICKI STRUCNJAK VODITELJA PROJEKTA AGLOMERACIJE-
ZA VODOOPSKRBU | ODVODNIJU

Radna jedinica: Operativa

Sifra radnog mjesta: 35

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Voditelju projekta aglomeracije, Upravi
Koeficijent sloZenosti poslova: sukladno posebno skiopljenom ugovoru

Uvjeti za radno mjesto:

a) Stru€na sprema: VSS; magistar struke

b) Vrsta zavrSene $kole/fakulteta: gradevinski

c) Godine radnog staZa u struci: 8 godine

d) Ostali uvjeti: ovlasteni voditelj gradilidta, poznavanje rada na racunalu,

AutoCad, vozacka dozvola B kategorije

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Kontrolira izvodenje radova na terenu

2. Odgovoran je za primjenu zakonskih propisa iz podruéja djelatnosti vezane za
Projekt

3. Rjesava probleme kod izvodenja radova

4. Kontrolira imovinsko- pravne odnose i projektnu dokmentaciju, te situaciju na
terenu kod izvodenja radova

5. Izraduje troskovnike za izvodenje radova na sustavu javne vodoopskrbe i odvodnje
6. Priprema u suradnji s ostalim suradnicima plan nabave te potrebne podatke iz
tehnicke struke za jednostavnu i javnu nabavu

7. Radii druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja i direktora



Naziv radnog mjesta: ADMINISTRATOR NA PROJEKTU AGLOMERACIJE
Radna jedinica: Operativa

Sifra radnog mjesta: 36

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Voditelju projekta aglomeracije, Upravi
Koeficijent sloZenosti poslova: sukladno posebno sklopljenom ugovoru

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struc¢na sprema: SSS,VSS; magistar struke

b) Vrsta zavr§ene $kole/fakulteta: ekonomski, tehnicki
c) Godine radnog staZa u struci: 3 godine

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vodi evidenciju svih dopisa, zahtjeva, dokumentacije na Projektu

2. Priprema u suradnji s ostalim suradnicima plan nabave te potrebne podatke za
jednostavnu i javnu nabavu,

3. Pravovremeno obavjestava o rokovima rjeSavanja zahtjeva

4. Prati izvréenje plana, analizira, izraduje investicijske programe i prati njihovo
izvrsenje

5. Radi i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja



Naziv radnog mjesta: VODITELJ NUS-a

Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 37

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Operative i Upravi drustva
Koeficijent sloZenosti poslova: 3,80

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: VSS/VSS/magistar struke

b) Vrsta zavriene $kole/fakulteta: elektrotehnicki

c) Godine radnog staZa u struci: 10 god

d) Ostali uvjeti: vozacki ispit ,B“ kat., poznavanje rada na ra¢unalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Vrsi nadzor i kontrolu kompletne elektro opreme za upravljanje vodoopskrbnim
sustavom i sustavom za odvodnju i prociséavanje putem NUS-a

2. Radi na programiranju svih potrebnih dijelova sustava za upravljanje udaljenim
pristupom

3. Daje rjedenja za pobolj$anje i optimizaciju troskova el. energije

4. Obavlja hitne intervencije elektronike na objektima javne vodoopskrbe i odvodnje
5. Sudjeluje u pustanju u rad elektroopreme za upravljanje vodoopskrbnim sustavom i
sustavom za odvodnju i prociS¢avanje putem NUS-a.

6. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.

7. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

8. Radi jednostavnije jednopolne sheme i kontrolira projekte elektroinstalacija



Naziv radnog mjesta: TEHNICKI STRUCNJAK ZA ODRZAVANJE | UPRAVLJANIJE
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 38

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Poslovodi, Rukovoditelju Operative i Upravi

Koeficijent sloZenosti poslova: 3,18

Uvjeti za radno mjesto:
1. Stru¢na sprema: KV ili SSS

2. Vrsta zavrsene Skole: tehnicka struka

3. Godine radnog staza u struci: 25

4, Ostali uvjeti: vozacka dozvola B i C kategorije, svjedodzba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Organizira i neposredno rukovodi povjerenom mu grupom radnika na gradilidtu za
koju je odgovoran, u skladu s normativima za takvu vrstu poslova

2. Kontrolira kvalitetu i koli¢inu izvedenih radova, te je odgovoran za utroSak
materijala i radnog vremena

3. Radi na poslovima montaZe i demontaZe vodovoda i odvodnje, te na poslovima
odriavanja opreme i uredaja na objektima javne vodoopskrbe i odvodnje (oprema u
crpnim stanicama, vodomjeri, uliéni hidranti, zasuni, mjerno regulacijski uredaiji

4. Obavlja hitne intervencije na objektima javne vodoopskrbe, odvodnje i prikljuécima.
5. Rashodovani materijal predaje Skladistaru, te isto navodi u radnom nalogu uz potpis
Skladistara o preuzetom

6. Vrii montaZu novih priklju¢aka na sustav javne vodoopskrbe i odvodnje.

7. Radi na poslovima naplate dugovanja

8. Vréi iskljuéenje korisnika iz vodovodne mreze sukladno dobivenom nalogu od
neposrednog rukovoditelja.

9. Otitava potrosnju na vodomjerima, te vrsi dostavu racuna na kuénu adresu

10. Obavlja poslove redovnog odrZavanja vodovodne mreZe definirane procedurama
HACCP-a, ISO 9001 sustava

11. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja

12. Odgovoran te za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

13. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: STRUCNI SURADNIK na NUS-u | ZAJEDNICKIM POSLOVIMA

Radna jedinica: Zajednicki poslovi
Sifra radnog mjesta: 39

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajednickih poslova, Rukovoditelju Operative i
Upravi

Koeficijent sloZenosti poslova: 3,50

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: VSS; magistar struke

b) Vrsta zavrSene skole/fakulteta: ekonomski, tehnicki
c) Godine radnog staZa u struci: 1 godine

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na raéunalu

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1.

7.
8.

Prikuplja i obraduje podatke potrebne za izradu planova drustva i izraduje
prijedlog planova,

Priprema u suradnji s ostalim suradnicima plan nabave te potrebne podatke za
jednostavnu i javnu nabavu,

Prati i suraduje na predmetima spornih i nenaplaéenih potrazivanja od kupaca,
Obavlja sve administrativne poslove za Upravu, vodi urudZbeni zapisnik i ostale
sli¢ne evidencije.

Zaprima reklamacije, te ih prosljeduje djelatnicima kompetentnim za njihovo
rjeSavanje, prima telefonske narudzbe za odredene usluge

Zaprima i rje3ava zahtjeve za priklju¢enje na vodovodnu i kanalizacijsku mreZu i
radi Ugovore sa strankama po istima

Radi i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja

Radi na nadzoru i upravljanju vodoopskrbnim sustavom putem NUS-a, prema

pravilima struke i uputama neposrednog rukovoditelja.

9. Upravlja i nadzire rad crpki na izvoriStima i drugim objektima i odgovoran je za

pravilno kloriranje vode.

10. Prema potrebi izlazi na teren i otklanja manje probleme na komunkaciji za CNUS-

om



Naziv radnog mjesta: RADNIK NA INFRASTRUKTURI - VOZAC TERETNOG VOZILA
Organizacijska cjelina: Operativa

Sifra radnog mjesta: 40

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Tehni¢kom struénjaku za odrzavanje i upravljanje, Poslovodi,
InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju Operative

Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,32
Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrSene skole: -

c) Godine radnog staza u struci: 3

d) Ostali uvjeti: vozatka dozvola B i C kategorije, svjedodZba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja sve vrste radova na odrzavanju i sanaciji svih objekata za vodoopskrbu i
odvodnju
2. Obavlja sve radove na izgradnji priklju¢aka na javnu vodoopskrbu i odvodnju.

3. O¢itava potrodnju na vodomjerima, te vrsi dostavu racuna na kué¢nu adresu
4. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje
5. Obavljanje i drugih poslova prema nalogu neposrednog rukovoditelja

6. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima i vozilima za koje je radnik osposobljen



Naziv radnog mjesta: STRUCNI SURADNIK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE | NAPLATU-
VODNI REDAR

Organizacijska cjelina: Zajednicki poslovi

Sifra radnog mjesta: 41

Planirani broj izvrsitelja: 1

Odgovornost za rad: Rukovoditelju Zajedni¢kih poslova i Upravi
Koeficijent sloZenosti poslova: 3,32

Uvjeti za radno mjesto:

a) Struéna sprema: VSS; prvostupnik ili VSS; magistar struke
b) Vrsta zavr§ene $kole/fakulteta: pravni smjer

c) Godine radnog staZa u struci: 1 godina

d) Ostali uvjeti: poznavanje rada na ragunalu, vozacka dozvola B kategorije

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Prati sve zakonske propise koje se odnose na djelatnost poslovanja drustva te o svim
promjenama pravovremeno obavjestava Upravu i rukovoditelje.

2. Sastavlja razli€ite vrste ugovora trgovackog prava, nagodbi, sporazuma, izjava, provodi
ovrdne radnjeiisl.

3. Provodi nadzor nad primjenom zakonskih odredbi o obavezi priklju¢enja na komunalne
vodne gradevine na javni sustav vodoopskrbe i javni sustav odvodnje i proci$éavanja
otpadnih voda:

- vodi evidenciju nepriklju¢enih domacinstava i pravnih osoba na podruéjima gdje je
izgraden javni sustav vodoopskrbe i javni sustav odvodnje otpadnih voda te sastavlja i izdaje
riesenja kojima se nareduje prikljucenje na komunalne vodne gradevine i drugo uskladenje s
odredbama o obvezi priklju¢enja na komunalne vodne gradevine te vodi cjelokupni upravni
postupak u vezi izvrienja obaveze priklju¢enja na javni sustav vodoopskrbe i javni sustav
odvodnje i pro¢iS¢avanja otpadnih voda

- sastavlja optuzni prijedlog za prekriaje koje ¢ine pravne ili fizitke osobe zbog nepriklju¢enja
na komunalne vodne gradevine — na javni sustav vodoopskrbe i javni sustav odvodnje i
prociscavanja otpadnih voda i vodi cjelokupni prekr3ajni postupak pred nadleznim sudom

- provodi nadzor nad praznjenjem otpadnih voda iz individualnih sustava odvodnje kada je
to odredeno propisima o vodama

- vodi evidenciju (katastar) individualnih sustava odvodnije fizi¢kih i pravnih osoba, po
naseljima na usluznom podruéju, uz pomoc¢ struénih sluZbi isporucitelja vodnih usluga i
provodi kontrolu praznjenja iz individualnih sustava odvodnje



- sastavlja prijavu vodopravnoj inspekciji i dostavlja potrebnu dokumentaciju za provodenje
inspekcijskog nadzora nad pravnim ili fizickim osobama zbog neredovitog ili protupravnog
praZnjenja iz individualnih sustava odvodnje, i za postupanje protivno odluci o odvodnji
otpadnih voda odnosno za provodenje prekr3ajnog postupka pred nadleZnim sudom

- provodi nadzor nad provedbom odluke o odvodniji otpadnih voda u dijelu koji se odnosi na
ispustanje otpadnih voda protivno odluci o odvodniji otpadnih voda u sustav javne odvodnje
kojim upravlja javni isporucitelj vodnih usluga

4. Zastupa Drustvo pred sudbenim i upravnim tijelima,

5. Vodi postupke prisilne naplate

6. RjeSava ugovorne imovinsko-pravne odnose

7. Obavlja i sve druge pravne poslove

8. Daje pravne savjete i tumacenja.

9. Radi i druge poslove prema nalogu Uprave

10.kvalitetno i pravovremeno obavljanje poslova u skladu s pravilima pravne struke
11.korektan odnos u skladu s eti¢kim kodeksom prema korisnicima vodnih usluga,
strankama u postupku i ostalim gradanima, racionalno koristenje vozila i opreme



Naziv radnog mjesta: MONTER ZA MJERENJA | GUBITKE - MAJSTOR
Organizacijska cjelina: Operativa
Sifra radnog mjesta: 42

Planirani broj izvrsitelja: 2

Odgovornost za rad: Tehni¢kom struénjaku za odrzavanje i upravljanje, Poslovodi,
InZenjeru, Voditelju inZenjera i Rukovoditelju Operative

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,40

Uvjeti za radno mjesto:

a) Strucna sprema: KV ili SSS

b) Vrsta zavrSene skole: tehni€ka struka

c) Godine radnog staZa u struci: 10

d) Ostali uvjeti: vozacka dozvola B kategorije, sviedodzba o zdravstvenoj
sposobnosti radnika

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

1. Obavlja mijerenje, kontrolu i regulaciju protoka i tlaka vode u javnom
vodoopskrbnom sustavu.

2. Vodi brigu i odrzava mjerne i regulacijske uredaje u javnhom vodoopskrbnom
sustavu.

3. Odrzava i brine se o hidraulici vodovodne mree, o kontroli i reguliranju tlaka i
protoka u mreZi, o potrebama za odzra¢ivanjem mreZe ili ispiranja muljnih ispusta.
4. Radi na otklanjanju i popravljanju kvarova na objektima, crpnim postrojenjima i
ostalim dijelovima javnog vodoopskrbnog sustava.

5. Ocitava potrosnju na vodomjerima, te vr$i dostavu ra¢una na kuénu adresu

6. Rashodovani materijal predaje Skladistaru, te isto navodi u radnom nalogu uz
potpis SkladiStara o preuzetom

7. Obavlja hitne intervencije na objektima javne vodoopskrbe, odvodnje i prikljuécima.
8. Obavlja i druge poslove prema nalogu neposrednog rukovoditelja.
9. Odgovoran za ispravno obavljanje poslova i za sredstva rada kojima rukuje

10. Radi sve poslove koji su dodijeljeni rasporedom i vezani su za rukovanje alatima,
sredstvima i radnim strojevima za koje je radnik osposobljen



